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ถูกต้อง 

จบ 

เริ่ม 

ประสานงานขอข้อมูลสาขาท่ีเปิดสอน
กับงานรับสมัครนักศึกษา 

บันทึกขอแผนการเรียน 
ตลอดหลักสูตร 

 

คณะส่งแผนการ
เรียนตลอดหลักสูตร 

ตรวจสอบความถูกต้อง
ของรายวิชาตามโครงสร้าง 

ไมถู่กต้อง 

คืนคณะปรับแก้ไข 

จัดพิมพ์แผนการเรียนตลอด
หลักสูตร 

ตรวจสอบความถูกต้อง
ของการลงข้อมูลในระบบ 

 

บันทึกแผนการเรียน 
ลงระบบการจัดการข้อมูล  

(VRU Register 
 

ถูกต้อง 

จัดพิมพ์แผนการเรียนตลอด
หลักสูตรเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

ไมถู่กต้อง 

ปรับแก้ไข 
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รายละเอียดขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ ผู้รับผิดชอบ 

(ชื่อบุคลากร) 
ผู้ตรวจสอบ

เอกสารอ้างอิง 
1. ประสานงานขอข้อมูล
สาขาท่ีเปิดสอนกับงานรับ
สมัครนักศึกษา 

ตรวจสอบจ านวน
สาขาวิชาท่ีเปิดสอนจาก
งานรับสมัครนักศึกษา 

นางสาวกลอยทิพย์ ทิศเป็ง รองผู้อ านวยการฝ่าย
วิชาการส านักส่งเสริม
วิชาการและงาน
ทะเบียน/ผู้อ านวยการ
ส านักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบียน 

2. บันทึกขอแผนการเรียน
ตลอดหลักสูตร 

ตรวจสอบจ านวน
สาขาวิชาของแต่ละคณะ
ท่ีเปิดสอนในภาค
การศึกษานั้น 

นางสาวกลอยทิพย์ ทิศเป็ง หัวหน้าส านักงาน/ 
ผู้อ านวยการส านัก
ส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน 

3. ตรวจสอบข้อมูลรายวิชา
ตามแผนการเรียนตลอด
หลักสูตรครบทุกสาขาวิชาท่ี
เปิดสอนตามโครงสร้าง
หลักสูตร  

ตรวจสอบจากเล่ม
หลักสูตร (มคอ.2) ของ
ส านักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบียน  

นางสาวกลอยทิพย์ ทิศเป็ง รองผู้อ านวยการฝ่าย
วิชาการส านักส่งเสริม
วิชาการและงาน
ทะเบียน/ผู้อ านวยการ
ส านักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบียน 

4. บันทึกแผนการเรียนลง
ระบบการจัดการข้อมูล 
(VRU Register) 

ตรวจสอบการใส่รหัสวิชา 
ช่ือวิชา และจ านวน 
หน่วยกิต ในระบบการ
จัดการข้อมูล            
(VRU Register) 

นางสาวกลอยทิพย์ ทิศเป็ง งานระบบสารสนเทศ 

5. ตรวจสอบความถูกต้อง
ของการลงข้อมูลแผนการ
เรียนในระบบการจัดการ
ข้อมูล (VRU Register) 

ตรวจสอบความถูกต้อง
ของการลงข้อมูลรายวิชา
ในระบบการจัดการข้อมูล 
(VRU Register) 

นางสาวกลอยทิพย์ ทิศเป็ง งานระบบสารสนเทศ 

 
 
 
 
 




